FONTOS!

A csatolmanyok elnevezésében nem szerepelhetnek kiilonleges karakterek. (pl. #,
&, *) Amennyiben a név mégis tartalmaz kiilonleges karaktert azt a rendszer a
bekiildés soran minden esetben’_’ karakterre modositja.

A csatolmanyok feltoltését kovetden a Feldolgozas folyamatban képernyd jelenik meg. A
Feldolgozas akar percekig is eltarthat. A bekiildés sikerességérdl vagy sikertelenségének
okardl a rendszer automatikus iizenetben tajékoztat.

FELDOLGOZAS FOLYAMATBAN

Beachvany bekuldése folvamathan, ami akar percekizg is eltarthat. Kérjok. ezalatt ne
zarja be a hingészdr ne thltse Ujra az oldalt, varja meg amig a beklldés veget ér.

3.3.4 Urlap bekiildés

A bekiildés sikerességérdl a képerny6n megjelend iizenet tajékoztat.

Tajékoztatjuk, hogy a bekilddtt drlaprdl masolatot kap a térhelyére zip formatumban.

A kitaltatt Griapot a kidzponti elektronikus szolgaltatd rendszer befogadta és gondoskodik annak tovabbitasardl a cimzett részére. A visszaigazold adatokat
az alabbi tablazat tartalmazza:

BEKULDES ERKEZTETESI SZAMA: 119098705201 904252306202394

ERKEZTETES DATUMA: 2019-04-25 2305 42

Vissza az Onkorméanyzati Hivatali Portalra

Cég nevében torténé benytjtas esetén a Cégkapu-tarhelyére a BEERKEZETT
mappaba megérkezik a feladasi igazolas. Az lizenet tartalmazza a bekiildés pontos
datumat, és a cimzett Hivatali tarhely révid nevét.

Az iizenet csak akkor jelenik meg a Cégkapu-tarhelyen, ha a SZURES-nél a ’Kivéve
rendszeriizenetek’ szlirés nincsen beallitva.
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Maganszemély, vagy egyéni vallalkoz6 nevében torténd bekiildés esetén a feladasi
igazolas a felhasznalé KUNY tarhelyére érkezik.

UZENET RESZLETEI X

Felada: ABT

Feladdé Ggyintézo:

Cimzett: Teszt Cégkapu

Ugyintéza:

Dokumentum tipusa: Feladasilgazolas

Dokumentum leirasa: Feladasi igazolas [ASP-20190425.krx)

Beérkezés datuma: 2015.04.25. 23:06

Erkezretési szam: 015181816- 2013.04.25. 23:06- 202356

Hivatkozott érkeztetési szam: 119098706~ 2018.04.25. 23:06- 2023594

Megjegyzés: Feladasi igazolas (Feladd: 181515816, Dokumentum: aspDok - 119038706201904252306202

384 - Cimzett: TESZT1 - 2019.04.25. 23:06:41)

. + Hozzaadas~
k BEERKEZETT UZEMETEK

dgyintézés szabadon

ECHANTILLONS FERENC A4

%
&rtesitési tarhely Vs
18181816 ‘ P
@
KIJELENTKEZES 9:57 k 18181816

ligyintézés szabadon

KULDES

ECHANTILLONS FERENC [0 X LETOLTES % TORLES  ++ MOZGATAS TARTOS TAREA (O CIMKEKEZELES
BEERKEZETT €BD KIJELENTKEZES 9:58
Feladd Dokumentum tipus, leiras
ELKOLDGTT OLDE i
iR [ ABT Feladasilgazolas | Beérkezetr
or - Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)
TARTOS TAR

MEGHIOSULASI IGAZOLASOK

3.3.5 Urlap mdsolat

A bekiildést kovet6en a bekiild6 tarhelyére megérkezik a bekiildott (irlap elektronikusan
alairt masolata zip formatumban. A 'Megjegyzés’ mez6ben szerepel a bekildott trlap
neve, a cimzett 6nkormdanyzat és a bekiildé ad6azonosito jele is. A masolatot célszeri a
LetOltés gombra kattintva lementeni, vagy a Tarhelyen Tartds tarba helyezni, mert a
Tarhelyen a beérkezd dokumentumok, igazolasok és nyugtak csak 30 napig keriiltnek
megoOrzésre. Ezt kovet6en masolat mar csak az érintett onkormdanyzattoél igényelhetd.
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OZENET RESZLETEI

Felado:

Feladd ugyintézd:

Cimzett:

Ugyintéze:

Dokumentum tipusa:
Dokumentum leirasa:
Beérkezés datuma:
Erkeztetési szam:
Hivatkozott érkeztetési szam:

Megjegyzés:

Cimkék:
Tarolasi hely:
Csatolmany

[3 ase 518 k8

ECHANTILLOMS FERENC

ASP
Masolat - Urlap kodija: ASP-ADO-087-2018, drkormanyzat:Teszt Varos Onkormanyzata
2019.04.25. 23:06

706675345- 2019.04.25. 23:06- 202397

Urlap neve: Helyi ipar(izési ado bevallas, allando jellegli iparizési tevékenység esetén, 20
18 évre, onkormanyzat:Teszt Varos Onkormanyzata, addazonositd:8377276070
+ Hozzaadas~

BEERKEZETT UZENETEK

TARTOS TARBA | TORLES | & LETOLTES

2] adataxml

12 svih/A-55789c68- 9550 - 481 -b 260-fea
2 o

Dokumentum Hitelesités 20&8ygeRESZT

Teszt Varos Onkormanyzata

Cim: 1234 Teszt, F6 tér 1. 1/2,

Telefon: 0611234567, e-mail: varos@tesztvaros.hu

'\1'“ Azﬂw“‘;s

3
3
E

1B B Q @ 1 on A MO E w- B F B ¢
!a&; Csatalmanyok X :
] e , o B
e - BEVALLAS a helyi ipariizési ad6rél  Azonositasra Visszavezetett

087-2v18

A letoltott pdf Csatolmanyainal tekinthetd meg az AVDH hitelesités és az lrlap xml

formatumban.

3.4. MENTETT URLAPOK

Amennyiben a bejelentkezést kovetden egy (rlap kitoltését valamilyen okbol félbe kell
hagyni, az {rlap ,Az Girlap mentése” gomb segitségével, jelsz6 megadasaval mentheto.
A mentés sikerességét rendszertizenet igazolja.

INFORMACIOK MEGADASA MENTESHEZ

Jelszé
Jelszd ismét

Megjegyzés

OK

Nem

INFO

Sikeres mentés.

BEZARAS
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A mentett (rlap is csak bejelentkezéssel érhetd el. A MEGYNYIT gombra kattintva a
rendszer a jelsz6 megadasat kovet6en betolti az (irlapot, amelynek kitoltése folytathato,
illetve a kész{irlap bekiildheté.

MENTETT URLAPOK

A szolgaltatas hasznalataval megnyithaték az elektronikus tirlapkitéltés sordn On altal mentett tirlapok.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a Portalon kizarélag a jelsz6 ismeretében tudja megnyitni a mentett Grlapot. A Portal feltiletén a
mentett trlapok 7 napig érhetdk el, ezutan automatikusan térlédnek! A térélt Grlapok visszaéllitésara nincs lehetéség!

Teszt tenant - Helyi ipar(izési ad6 bevallas, allandé jellegii ipariizési tevékenység, 2017. évre

B MEGNYIT O Térolas kelte: 2019. junius 22 23:22

{t

FONTOS!

A mentett (rlapok csak bejelentkezést kovetden, Kizarolag a korabban megadott
jelsz6 ismeretében az i(rlap mentésekor Kkivalasztott 6nkormanyzatnal és
szerepkorben nyithatok meg. A Portal feliiletén a mentett (irlapok 7 napig érhetok el,
ezutan automatikusan térl6dnek! A torolt Girlapok visszaallitasara nincs lehet6ség!

3.5. EGYENLEG LEKERDEZES

Az EGYENLEG LEKERDEZES szolgaltatas csak bejelentkezést kévet6en érheté el. A
szolgaltatas keretén beliil lehetéség nyilik a sajat és a képviselt ad6zdo(k) Adészamla
kivonatanak lekérdezésére is a kivalasztott 6nkormanyzatnal.

A lekérdezés el6tt mindenképpen sziikséges engedélyezni a bongészében a felugrd
ablakok hasznalatat, mert az egyenleg pdf formatumban felugr6 ablakként jelenik meg.

Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz6l6 465/2017. (XII. 28.) kormanyrendelet
22. §. (3) bekezdése alapjan az onkormdanyzati adéhatésdg az ad6z6 addszamlajanak
egyenlegérdl, a tartozasai utdn felszamitott késedelmi potlékrél elektronikusan a
hivatalos elérhetdségén értesiti azt az ado6zot, aki (amely) bevallds benyujtasara,
adatszolgaltatas teljesitésére elektronikus uton kotelezett, vagy vdalasztasa szerint
elektronikusan nyujtotta be a bevallasat. Emellett az E-6nkormanyzat portalon
barmikor lekérdezhetik az iigyfelek az aktualis ad6szamla egyenlegiiket.

2020. januar 1. napjatél az Ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL tv. 1. melléklet 29. pontja
alapjan a helyi ipar(izési ad6 alanya az allami adé- és vamhatésaghoz bejelentheti az
onkormanyzati adéhatésag el6tt helyi iparlizési adoligyben eljarni jogosult allandé
meghatalmazottjat. A NAV hoz bejelentett meghatalmazottak a jogszabalynak
megfeleléen az egyenleg lekérdezésnél csupan a helyi ipar(izési adé és a potlék szamla
egyenlegét tekinthetik meg.
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3.5.1 Adoszamla kivonatok tartalma

Az Adészamla kivonatok fejrészében megjelenik az énkormanyzat neve cime, a készités
idépontja, a konyvelési azonosité (vagy mutatdszam), az addazonositd, és az idGszak
megjelolése, amelyrdl a kivonat késziilt.

A kivonaton ad6szamlankénti bontasban szerepel

e aszamla fejlécében az adonem megnevezése és a pénzforgalmi szamla szama

e az adofizetési kotelezettséget megalapozo bevallasok, adatbejelentések fontosabb
adatai
onaddézasos adonemek esetén a targyid6szaki bevallasok kozt lathatok a korabbi
éveket érintd, de targyévben beérkezett bevallasok is
a bevallas sorok elején * jelzi, hogy az adott bevallas/adatbejelentés az utolsé
allapot

e pénzforgalmi és konyvelési tételeket és ezek egyenlege alapjan a Szamla
egyenlege, a tulfizetés 0sszege vagy a fizetend Osszege az esedékesség idGpontja
szerinti bontasban

e aszamla befizetd azonositdja

Az EV mezében alapértelmezetten a targyév jelenik meg. A lenyilé mezében szereplé
évek koziil valasztva korabbi évek addszamla kivonatai tekinthet6k meg.

Az EGYENLEG TIPUSA mezében a kovetezd tipusok koziil valasztunk:

e Egyszerl
e Részletes

Az egyszerii formatumui Adodszamla Kkivonat iddészakonkénti oOsszesitésben
tartalmazza azokat a tételeket, amelyek konyvelése, befizetése vagy visszatéritése mar
ténylegesen realizalddott.

A részletes formatumu Adészamla kivonaton tételesen megjelennek az adott év
konyvelési és pénzforgalmi tételei, tovabba lathatok rajta a véglegesités alatt allo és
rendezetlen utalds analitika tételek is, amelyek a tulfizetések rendezéséhez
(visszafizetés, atvezetés) kapcsolddnak.

77

Konyvelési tételek (+elbiras/ - torlés) adatai:
o Esedékesség
e Valtozas kdd -a kivonat végén minden rovidités magyarazata szerepel
e Osszeg
o Ev-azadoékotelezettség id6szakat jeloli
e Konyvelés datuma

Pénzforgalom adatai

e A pénzforgalom felirat mellett szerepel az adott adonemben konyvelt utolso
szamlakivonat datuma
e Fizetés datuma
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Szarmazasi hely kéd- a kivonat végén minden révidités magyarazata szerepel

A Kivonat szama (az oOnkormanyzat bankszamla kivonatanak szama az
egyeztetéshez)

Osszeg

Véglegesités alatt allo tételek

Az 6nkormanyzathoz beérkezett bejelentések/bevallasokhoz kapcsol6do tételek
szerepelnek itt. A tételek csak a feldolgozas tényeét. és aktualis allapotat tiikrozik.
Véglegesitést kovetden a tételek atkeriilnek a konyvelési tételek kozé.

Irany (el6iras/torlés)

Osszeg

[ktat6szam

Megjegyzés

Rendezetlen utaldsanalitika tételek

3.5.2

Az adozd tulfizetésének visszatéritésével vagy mas addénemre torténd
atvezetésével kapcsolatos, folyamatban 1év6 tételek szerepelnek a listdban
Allapot - azt jelzi, hogy a tilfizetés rendezése milyen allapotban van (a kivonat
végén minden rovidités magyarazata szerepel)

Szarmazasi hely - azt jeloli, hogy befizetett 6sszeg visszautalasarol van szo, vagy
korabban elbirt ad6 torlésébdl szarmazik a tulfizetés

Utalas kod - a kivonat végén a hasznalt kodok megnevezése szerepel

Osszeg

Egyenleg lekérdezés feltételei

Sajat adodegyenleg lekérdezésekor a bejelentkezést kovetéen automatikusan
betoltédik a lekérdezé addazonosité jele. Ilyen esetben az EGYENLEG TIPUS
kivalasztasat kovet6en a LEKERDEZES gombra kattintva megjelenik az Adészamla
kivonat.

A képviselt nevében torténd egyenleg lekérdezés esetében meg kell adni a képviselt
addészamat, vagy ad6azonosito jelét.

FONTOS!

Egyenleg lekérdezésre csak abban az esetben van mad, ha:

a lekérdezé személyes adatai az oOnkormanyzat ad6 nyilvantartasaban
hibatlanul (a kozhiteles nyilvantartasokkal megegyez6en) szerepelnek
képvisel6ként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az
onkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazas bejelentése megtortént
vagy Cég nevében eljaré személy képviseleti joga a Cégnyilvantartas adatai
alapjan igazolt (ilyen esetben a szolgaltatas igénybevételének nem felétele az,
hogy az Ad6 szakrendszerben szerepeljen a képviseleti jog)

Sikertelen lekérdezés esetén, amennyiben az alabbi hibailizenetek valamelyike jelenik
meg, célszerii az onkormanyzatnal adategyeztetést kezdeményezni az Adoéigyi
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lirlapok kozott taldlhaté ,Adategyezetés oOnkormanyzati adéiigyben” f{irlap online
bekiildésével.
Az (rlap nem hasznalhat6 Gj meghatalmazas, vagy képviselet bejelentésére!

Jogosultsag hianyahoz, vagy személyi azonositdé adatok hibajahoz kapcsol6dd
hibaiizenetek:

e A lekérdezd Ugyfél azonositéja nem szerepel Példa Kozség Onkormanyzata Adé6
szakrendszerben!”

e ,A lekérdezett Ugyfélhez nincs képviseleti jogosultsiga Példa Kozség
Onkormanyzata Ad6 szakrendszerben!”

e A lekérdezs Ugyfél 4T adatai nem egyeznek Példa Kozség Onkormanyzata Adé6
szakrendszerben rogzitett adatokkal!”

3.6. ADOBEVALLAS

A bejelentkezett felhasznalék lekérdezhetik az adott Onkormanyzat Adé
szakrendszerében rogzitett bevallasok adatait sajat neviikben, vagy az altaluk képviselt
ad6z6 nevében az gombra kattintva.

FONTOS!

A bevallasok lekérdezésének feltételei:

e sajat nevében eljaré iligyfél azonosithatéo legyen az Ad6 szakrendszerben
(természetes azonosit6 adatai hibatlanul szerepelnek a nyilvantartasban)

e a képviseloként eljaré személy képviseleti joga az Add szakrendszerben
rogzitésre Keriilt (a képviseleti jog nem Kkerilt megsziintetésre, a képvisel6
azonosithatd, és képviseleti joga kiterjed az elektronikus eljarasra)

e vagy Cég nevében eljaro személy képviseleti joga a Cégnyilvantartas adatai
alapjan igazolt (ilyen esetben a szolgdaltatds igénybevételének nem felétele az,
hogy az Adé szakrendszerben szerepeljen a képviseleti jog)

A NAV hoz bejelentett meghatalmazottak a jogszabalynak megfeleléen a bevallasok
lekérdezésnél a helyi ipariizési adéhoz kapcsol6dd bevalldsokat tekinthetik meg. (Ide
tartozik a bejelentkezés, valtozas bejelentés trlap is)

A listdban megjelenik az adébevallasok listdia az Adénem és az ad6 targyanak

megjelolésével. A bevallas blokkjdbana ~ wmestekintes gombra kattintva pdf forma-
tumban tolthet6k le az Ad6 szakrendszerben rogzitett bevallas adatai.
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Adobevallasok listaja (4 talalat)

MEGJELENITES: 10 ~ RENDEZES:  Megnevezés szerint névekvé |~

Sziikitési lehetdsegek v

033 | MAGANSZEMELY KOMMUNALIS ADOJA
Ingatlan cime: NN ingatlan helyrajzi szama: [N

MEGTEKINTES

A sziikitésnél egy kivalasztott adonem bevallasait lehet kivalasztani. Amennyiben tiznél
tobb talalat szerepel a listdban, ugy a Megjelenitésnél modosithaté az egy oldalon
megjeleno talalatok szama.

3.7. ADOK, DIJAK ILLETEKEK BEFIZETESE

A bejelentkezett felhasznalé az ADOK, DIJAK ILLETEKEK BEFIZETESE meniiben
internetes  bankkartyas fizetéssel teljesithet befizetéseket dijmentesen az
onkormanyzati Adéhatosag felé.

Amennyiben a felhasznalé sajat nevében kivan befizetni, vagy képvisel6ként a
képviseleti joga igazolt (6nkormanyzat felé bejelentett képviseld, vagy cégnyilvantartas
szerinti torvényes képvisel§) gy megtekintheti az aktualis addegyenlegét.

A Befizetések lekérése gombra kattintva megjelennek a kategoriak:
o Esedékes befizetések
e Folyamatban 1év§ befizetések
e Valaszthato befizetések

Az egyes kategoriakon beliili tételek adatai a cimsorokra kattintva tekintheték meg.

Esedékes befizetések: az ad6zé szamlajan talalhatd fizetési kotelezettségek, azok
fizetési hataridejiik szerint mindsitve, 3 csoportba 6sszegezve keriilnek megjelenitésre

a) Hatralék: amennyiben az ad6z6 szamlajan a lekérdezés idépontjaban azonnal
fizetendd kotelezettség talalhatd. Ebben az esetben a tételek feliileten megjelend
fizetési hatarideje a lekérdezés datuma.

b) 30 napon beliil esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettségek id6pontja a
lekérdezés idépontjahoz viszonyitva 30 napon belil fizetend§

c) késébb esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettség idépontja a lekérdezés
id6pontjahoz viszonyitva 30 napon tul fizetend®.

Az b) és c) esetekben a megjelenitett fizetési hataridd a csoportba tartozo fizetési
kotelezettség tételek legkorabbi esedékesség datumat tartalmazza (ez csak
iranyad6 datum!)
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A szamlakon csak a 100 Ft-ot eléré egyenleg keriil Kimutatasra.

Az ad6z6 szamlajara még le nem konyvelt (folyamatban 1év6) befizetések dsszege
nem csokkenti a megjelenitett Fizetend6 6sszeget! Ez az informacié egy részletes
szamlaegyenleg lekérésével vagy a folyamatban 1év6 befizetések kozott ellendrizheto.

A mar lekdnyvelt befizetések csokkentik a megjelenitett Fizetend6 6sszeget, akkor is, ha
a fizetési kotelezettség datuma kés6ébb esedékes. Ennek hatdsara eltérés lehetséges a
Fizetend6 0Osszeg és az Addegyenleg lekérdezés menilipontban kapott egyenleg
informaciok kozott, ugyanis az Adoszamla kivonat esetén a befizetés nem szamolhato el
késObbi kotelezettségre

Folyamatban 1évo befizetések: azok a tételek jelennek meg, ahol az adott addszamlara
korabban mar inditott olyan fizetési eljarast, amire még nem érkezett valasz, és ami nem
lezart, vagy torolt.

Valaszhato6 befizetések: akkor is van fizetési lehetdsége, ha egyik addszamlajahoz sem
tartozik érték, illetve adott oOnkormanyzatnal még nem szerepel az ado6zoi
partnertérzsben. Amennyiben példaul iigyet inditott az dnkormanyzatndl, de az még
nem Kerilt feldolgozasra az O6nkormanyzat altal, a kapcsolédé befizetést akkor is
elvégezheti. A ,Valaszthatd befizetések”-nél megjelenik az adott énkormanyzat altal
vezetett valamennyi addszamlaja, amelyek koziil szabadon valaszthat.

FONTOS!

Az esedékes befizetések és a folyamatban 1év6 befizetések csak a kovetkezd
esetekben tartalmaznak 6sszeg adatot:

Sajat néven (maganszemélyként eljarva) - ha az adézé személyes adatai és
addazonositdé  jele hibatlanul szerepelnek az  6nkormanyzati addéhatdsag
nyilvantartasaban

Sajat néven (egyéni vallalkozéként) - ha az ad6zé személyes adatai és addazonositd
jele hibatlanul szerepelnek az 6nkormanyzati adéhatésag nyilvantartasaban

Cég nevében - ha a lekérdez6 képviseleti joga a Cégnyilvantartas alapjan igazolt
(6nall6 képviselet); vagy a lekérdezé képviseleti joga (meghatalmazas) az
onkormanyzati adéhatosag nyilvantartasaban szerepel és a Cég addszama helyes

Mas természetes személy, vagy Intézmény nevében - ha a lekérdezé képviseleti joga
(meghatalmazas) az 6nkormanyzati adéhat6sag nyilvantartasaban szerepel

Az elektronikus fizetés feltételeir6l, miikodésérsl tovabbi informaciokat taladl az
E-onkormanyzat portal Tajékoztato a portalrél cikkeiben

3.8. UGYKOVETES

A bejelentkezett felhasznalék lekérdezhetik az altaluk az E-6nkormdanyzat portdlon
inditott helyi 6nkormanyzati ligyek statuszat is. Az alkalmazas lehetdséget biztosit az
ligyfelek szamara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon kovetésére.
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Az ligykovetés meniipontban az egyes elektronikusan inditott iigyek allapota csak azt
kovetéen ellendrizhetd, hogy az Onkormdanyzat a bekiildott (rlapokat a Hivatali
tarhelyéroél letoltotte, és Irat szakrendszerében érkeztette.

Az ligykovetés szolgaltatas képvisel6ként eljarva csak abban az esetben érhet6 el, ha a
képviseleti jog kozhiteles nyilvantartas adatai alapjan, vagy a helyi Adohatdsagi
nyilvantartas alapjan igazolt.

3.9. BAL OLDALI SZURKE SAV MUKODESE

A bal oldali sziirke sav egyes meniii mas-mas portalokkal biztositanak kapcsolatot.
bejelentkezett felhasznalok

A Kezdélap jelenleg az E-6nkormanyzat portdl PORTAL
SZOLGALTATASOK oldalara navigal

‘Ec KEZDOLAP

8 pavel A Profil jelenleg a https://szuf.magyarorszag.hu/szuf kedvencek

oldalra mutat.

B4 OzZENETEK

Az Uzenetek menii a bejelentkezett iigyfél Tarhelyére navigal at.

& Az Uzemeltetés menii a SZUF portdl Karbantartds oldalara
navigdl. Itt fognak a kés6bbiekben megjelenni az E-6nkormanyzat
® secitsee ‘ Portal karbantartasarol 520616 lizenetek is.

HIREK

|
& UZEMELTETES

R Amennyiben az Uzemeltetés meniiben a kévetkezd szakrendszerek

valamelyikénél jeleznek Kkarbantartast, szolgaltatds Kkiesést, az
érinti az E-onkormanyzat portal szolgaltatasainak elérhet6ségét is:

e KAU - Kézponti Azonositasi Ugynok
e Tarhely szolgaltatas (tarhely.gov.hu)
e BKSZ
e AVDH

A Hirek menii a SZUF Hirek oldalara navigal.

A Segitség menii jelenleg szintén a SZUF portalra navigal, ahol elektronikus
ligyintézéssel kapcsolatos gyakran ismételt kérdésekre kaphat a felhasznalé valaszt.
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